NORMATIVA CONCEN CCTA Nº 01 DE 04 DE ABRIL DE 2025
 INSTRUI O AFASTAMENTO REMUNERADO DE DOCENTES E TÉCNICOS-ADIMINISTRATIVOS DA UENF PARA PARTICIPAÇÃO EM CONGRESSOS, EVENTOS, REALIZAÇÃO DE PALESTRAS E MINISTRAÇÃO DE CURSOS FORA OU DENTRO DO PAÍS, E DÁ OUTRAS PROVIDÊNCIAS.

O DIRETOR DO CENTRO DE CIÊNCIAS E TECNOLOGIAS AGROPECUÁRIAS – CCTA/UENF, no uso de suas atribuições previstas, no Regimento interno da UENF, Art 116, Inciso XIX, 
RESOLVE: CAPÍTULO I - DISPOSIÇÕES PRELIMINARES 
Art. 1º - A presente normativa regulamenta o afastamento remunerado de Docentes e Técnicos-Administrativos dessa Universidade para participação em congressos, eventos, realização de palestras e ministração de cursos, fora ou dentro do país.  
§ 1º - O evento, obrigatoriamente, deverá estar relacionado diretamente com a atividade exercida pelo docente na UENF.
Art. 2º- A liberação do docente ou técnico-administrativo para o evento não poderá gerar necessidade de contratação de outro servidor em caráter permanente ou provisório para exercer suas funções na UENF. 
Parágrafo Único – Caso necessário, as atividades acadêmicas do docente durante o período do evento deverão ser transferidas para outro docente do Laboratório, com a concordância do Laboratório e do Conselho de Centro. 
CAPÍTULO II - DO PROCEDIMENTO 
Art. 3º - O pedido de afastamento deverá ser enviado via SEI para o Chefe de Laboratório com:
I – Carta convite da instituição que convida para o evento, devidamente assinada pelo representante oficial;
II – Em caso de apresentação de trabalho científico, deverá ser apresentada a inscrição no evento e o resumo a ser submetido;
II – Correspondência interna -NA, com a data de saída e retorno da instituição e data do evento;
III – Correspondência interna -NA com a anuência do Colegiado do Laboratório;
IV – Relatório de viagem, quando a saída seja para fora do país; 
Parágrafo Único - O pedido deverá ser apresentado pelo servidor com antecedência mínima de 90 dias, quando for para fora do país e 60 (sessenta) dias quando dentro do país, da data de início pretendida para o afastamento, sob pena de indeferimento. 
[bookmark: _GoBack]Art. 4º - Aberto o processo esse será encaminhado para a Diretoria do Centro que incluirá na próxima pauta de Reunião do Conselho de Centro, para apreciação e aprovação.
Art. 5º - Sendo o afastamento para fora do país, após a aprovação pelo Conselho de Centro, o processo será enviado à Reitoria que o submeterá ao Colegiado Acadêmico - COLAC para aprovação e ao Conselho Universitário - CONSUNI para homologação. 

Campos dos Goytacazes, 04 de abril de 2025.

Professor Alexandre Pio Viana
Diretor do CCTA
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